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GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB E INDICADORES UTILIZADOS SELLO DE CALIDAD CEA-APQ

1.- INTRODUCCION

El Sello de Calidad en Edicion Académica (CEA-APQ) colecciones tiene como finalidad
identificar las buenas practicas en edicidon académica y servir de reconocimiento para
aquellas colecciones que reunan los requisitos que se consideran garantia de calidad
cientifica y editorial.

Esta guia estd concebida como instrumento de apoyo en el proceso de evaluaciéon del
sello de Calidad en Edicién Académica para colecciones y en ella se recogen los
aspectos fundamentales de acceso a la aplicacién web a través de la que se deben
presentar las solicitudes y la documentacién requerida. En ella se puede consultar
también el proceso de evaluacion, sus distintas fases, y los indicadores en que se basa,
junto con una explicacién de los mismos.

2.- USO DE LA APLICACION WEB DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

2.1 Registro de las editoriales en la aplicacion web

Una vez publicadas las bases de la convocatoria y abierto el plazo de
presentacion de solicitudes, las editoriales que pretendan presentar una o varias
colecciones al sistema de evaluacién del Sello CEA-APQ colecciones, deberan:

Paso 1) Registrarse como editorial usuaria en la plataforma de evaluacion, accediendo
a la siguiente direccién: https://colecciones.selloceaapg.es/ y haciendo clic en
“Registrarse” para acceder a un formulario de registro, tal como aparece en la
siguiente imagen:

(%) https://www.selloceaapq.es @ Y5 1=

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA Inroczca sus redsncisles paa entrar
(CEA-APQ)

Correo electronico

CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 Contrasefia
Plazo de presentacion de solicitudes hasta el 18 de febrero de 2022
PERIODO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES DE EVALUACION: Del 10 de enero al 18 de febrero de 2022. INICIAR SESION
Bienvenido a la plataforma electronica de la Convocatoria 2022 para la obtencion del Selle de Calidad en Edicion =
Académica, promovido por la Unién de Editoriales Universitarias Espafiolas (UNE) y avalado por la Agencia Nacional de Sino es usuario registrado puede

Evaluacion de la Calidad y Acreditac (ANECA) y la Fundacion Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT). SOLICITAR EL ALTA

El Sello tiene como objetivo reconocer las mejores practicas dentro de la edicion universitaria espanola y convertirse en un
signo distintivo que tanto las agencias de evaluacion de la actividad investigadora como la comunidad académica e
investigadora podran identificar faciimente. Pretende igualmente ser una via para promover y estimular la calidad en la SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD
edicion académica.

© Bases de la convocatoria 2022
Las colecciones que superen con éxito el proceso de evaluacion obtendran el Sello de Calidad en Edicion Académica y © Gula de evaluacién 2022
mantendran el reconocimiento de su calidad cientifica y editorial por un periode de cinco afios a contar desde la
resolucion definitiva de la convocatoria.

(4] Descargar Plantillas de la Convocatoria

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

Acceda a las BASES DE LA CONVOCATORIA v la GUIA DE EVALUACION para conocer los pormenores del proceso de

evaluacion. © Colecciones que ya disponen del Sello

de Calidad CEA-APQ

No dude en ponerse en contacto con nosotros para realizar cualquier consulta a través del buzon de correo


https://colecciones.selloceaapq.es/
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En este formulario se deben cumplimentar los siguientes campos:

- Nombre de la empresa u organizacion: Debera indicarse el nombre de la editorial que
pretende registrarse en la aplicacién.

- Nombre completo: Deberd indicarse el nombre del director/la directora de la editorial
o el representante o la representante de esta que serd el interlocutor/Ia interlocutora
en el proceso de evaluacién de la/s coleccidn/es presentada/s.

- Cargo: Puesto que ostenta la persona que realiza el registro.

- Correo electrénico: Debera indicarse un correo electronico (del director, la directora
de la editorial o de la persona encargada de la solicitud de evaluacién por parte de la
editorial). Este correo serd el contacto de referencia durante todo el proceso y se usara
para toda comunicacién con la editorial a lo largo del mismo. Ademas, servird de
usuario a la hora de acceder a la plataforma.

- Contrasefia y Repetir contrasefia: Contrasefia para acceder a la plataforma. Debera
contener al menos 6 caracteres.

Paso 2) Una vez cumplimentados todos los campos, se deberd hacer clic en
“Registrarse”, tal como se expone en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

Reg istrarse Introduzca sus credenciales para entrar
en el formulario

Para solicitar el alta, por favor, rellene el formulario que aparece a continuacién.
Correo electrénico

Nombre de la empresa u organizacion

INICIAR SESION
Nombre completo

Qlvidé mi contrasefa

Sino es usuario registrado puede

©aroo SOLICITAR EL ALTA

(B Gl SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© Bases de la convocatoria 2022
. © Guiza de evaluacién 2022
Contrasefia
[+] Descargar Plantillas de la Convocatoria

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

Reescriba la Contrasefia . .
- © Colecciones que ya disponen del Sello

de Calidad CEA-APQ

'Y al—a— YO
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Paso 3) Para finalizar el proceso de registro, se le enviara un enlace de confirmacién a
la direccién de correo electrénico indicada en el anterior paso:

Sello de Calidad en Edicion Académica CEA-APQ <web@selloceaapg.es>
parami =

Calidaden
Edicidn
MAcadémica
a Academic
Publishing

Guality

Heola, Joaquin, hemos recibido su solicitud de alta cerrectamente. Para validar su acceso a nuestre peortal, debe confirmar su direccion de correo electronico pulsando en el enlace que aparece a continuacién

CONFIRMAR E-MAIL

Si el enlace anterior no funciona, per favor, copie y pegue esta direccion hitps:/iwww.selloceaapq.es/confirmar-alia?clave=614922f4556816 1adcdf4ad2299f6d23 en una ventana de su navegador preferido

Muchas gracias

Sello CEA-APQ

Unidn de Editoriales Universitarias Espaiiolas
Calle Vitruvio n® 8, Despacho 228 - 23006 MADRID
Telf: 913 600 698 - administrador@selloceaapg.es

2.2. Acceso a la aplicacion web y presentacion de solicitudes

Tras completar el proceso de registro y para acceder a la plataforma se deben seguir
los siguientes pasos:

Paso 1) Acceder a la pagina principal de la aplicacion web
(https://colecciones.selloceaapg.es/ )

Paso 2) Introducir el correo electronico de registro y la contrasefia elegida
previamente y hacer clic en Iniciar Sesidn.

A continuacidn, se incluye una impresién de pantalla de la aplicacién web en
esta fase:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

CONVOCATORIA SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA Introcuzca sus credenciaies para entrar
(CEA-APQ)

Carreo electronico

CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 Cantrasena
Plazo de presentacion de solicitudes hasta el 18 de febrero de 2022
PERIODO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES DE EVALUACION: Del 10 de enera al 18 de fetrero de 2022. INICIAR SESION
Bienvenido a la plataforma electrénica de la Convocatoria 2022 para la obtencién del Sello de Calidad en Edicion Qe micentasena


https://colecciones.selloceaapq.es/
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Paso 3) Hacer clic en “Registro de nueva solicitud” en el menu que aparece en el
margen derecho de la aplicacién web, tal como se ve en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS @m Organizacion UNE

& Joaguin
= editorialsellocea@gmail.com

CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 v
@ Cerrar sesion

No hay solicitudes presentadas en la convocatoria CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022
@ISTRO DE NUEVA SDLI@
B CONSULIADE SOOICITUDES
SOLICITUDES EN CONVOCATORIAS ANTERIORES REGISTRADAS

Mo hay solicitudes disponibles )
SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© Bases de la convocatoria 2022
© Guia de evaluacién 2022
@ Descargar Plantillas de la Convocatoria

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

© Colecciones que ya disponen del Sello
de Calidad CEA-APQ

En esta fase de registro de solicitud se deberdn cumplimentar en la aplicaciéon web
un formulario y un cuestionario de autoevaluacion:

2.2.1 Formulario inicial, que consta de varios campos con los datos bdsicos tanto
de la coleccién como de su director o directora. En concreto, los datos basicos que se
requieren son:

-Sobre el director/la directora de la coleccién:

e Nombre completo.
e Direccidn postal (se puede hacer referencia a la direccidn postal profesional)
e Correo electrénico.

- Sobre la coleccidn:

e Nombre de la coleccion.

e Nombre de la editorial, institucidn o instituciones editoras (separadas por comas)

e Fecha de inicio de la actividad editorial de la coleccién (la coleccién deberd contar con
al menos 5 afios de vida).

e Enlace a la URL de la coleccién.
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El aspecto del primer formulario con los datos basicos de la coleccidn y de
su director/directora es el que aparece en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD m Organizacion UNE °
ar/’
& Joaguin
= editorialsellocea@gmail.com
DATOS DEL DIRECTOR O LA DIRECTORA DE LA COLECCION & Corrar sesian
Nombre completo Direccion
‘ ‘ ‘ K- REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
e . Bi CONSULTA DE SOLICITUDES
orreo electronico REGISTRADAS
DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA COLECCION STETTENVIA (BTE FEWEL VIR e (LB,
Nombre de la Coleccion Fecha de inicio de actividad editorial © Bases de la convocatoria 2022
‘ ‘ ‘ ] . © Guia de evaluacion 2022
dd/mm/aaaa

© Descargar Plantillas de la Convocatoria

Link URL a la coleccién @ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

‘ ‘ © Colecciones que ya disponen del Sello

de Calidad CEA-APQ
CONTINUAR

Paso 4) Hacer clic en “Continuar”, una vez completados todos los campos anteriores
para acceder al cuestionario de autoevaluacion.

2.2.2. Cuestionario de Autoevaluacion
El cuestionario de autoevaluacién estd compuesto por las siguientes preguntas:

Cuestion 1: ¢Esta la coleccidn suficientemente identificada? ¢ Posee un
titulo identificativo, una marca diferenciada, que sea significativa?

Cuestion 2: ¢La coleccidn ha editado algun titulo en formato digital?

Cuestién 3: éDisponen dichos titulos de informacién sobre DRM o usos
permitidos de la obra?

Cuestién 4: éHay un director o una directora de coleccién con perfil
adecuado y prestigio reconocido?

Cuestion 5: ¢Hay un comité cientifico con perfil adecuado a la coleccién?
Cuestidn 6: éLa coleccidn publica al menos un titulo al afio?

Cuestion 7: éCuenta la coleccidn con instrucciones detalladas a los autores
y las autoras?

Cuestion 8: éUtiliza la coleccidn un sistema de revision de manuscritos
mediante personas expertas?
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Cuestion 9: ¢Figura toda la informacién anterior en la pagina web de la
editorial y estd accesible?

Cuestion 10: ¢ Tiene la coleccidn al menos cinco afios de antigliedad?

A continuacidn, se incluye una impresién de pantalla de la aplicaciéon web en la
que aparece el cuestionario de autoevaluacién:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

CONTINUAR UNA SOLICITUD m Organizacion UNE 2,

@ Cerrar sesion

¢Esta la coleccidn suficientemente identificada? ;Posee un titulo identificativo, una marca diferenciada
que sea significativa?

B REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

B CONSULTA DE SOLICITUDES
REGISTRADAS

Seleccionar v

Seleccionar v ¢la coleccion incluye titulos en formato digital?

Seleccionar v ;Dichos titulos disponen de informacion sobre DRM o usos permitidos de la obra?

SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

Seleccionar v ;jHay un director/una directora de coleccign con perfil adecuado y prestigio reconocido? © Bases de la convocatoria 2022

© Gufa de evaluacion 2022
ccior ;Hay un co asesor co G ado coleccion? i :
Seleccionar v ¢Hay un comité asesor con perfil adecuado a la coleccion © Descargar Plantillas de la Convocatoria

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION
Seleccionar v ;Los titulos de |z coleccion se publican con regularidad?

© Colecciones que ya disponen del Sello
Seleccionar v ;La coleccion cuenta con instrucciones detalladas a los autores/las autoras? de Calidad CEA-APQ

Seleccionar ~ jla coleccion utiliza un sistema de revision de manuscritos mediante expertos/expertas?

Seleccionar v  ;Toda lz informacion anterior figura en la pagina web de |a editorial y es accesible? Calidad en
Edicion
, Académica
Seleccionar ¥ ;La coleccion tiene al menos cinco afios de antigiedad?

a Academic
Publishing

La respuesta afirmativa a estas cuestiones es necesaria para poder acceder a la
siguiente fase del proceso de solicitud, exceptuando la cuestion numero 2, ¢la
coleccién ha editado algun titulo en formato digital?) puesto que la coleccién puede
ser en formato papel, papel y digital o digital exclusivamente.

En ese caso, se debe responder afirmativamente si la coleccion publica algun
titulo en formato digital (independientemente de que también lo haga en formato
papel). Si no es asi y la coleccidn publica exclusivamente en formato papel, la cuestiéon
numero 3 no se tendrd en cuenta y aparecera deshabilitada, por lo que bastaria con
responder positivamente al resto de las cuestiones del formulario.

Si, por el contrario, la coleccién si que tiene algun titulo en formato digital,
también serd necesaria una respuesta positiva a la cuestion numero 3 (édisponen
dichos titulos de informacidn sobre DRM o usos permitidos de la obra?).
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El cuestionario de autoevaluacidon recoge aquellos aspectos del proceso de
evaluacidn que serdn valorados a lo largo del mismo y que son requisito para alcanzar
un resultado positivo. Su cumplimiento deberd acreditarse a través de la
documentacién que se aporte en la evaluacion.

Paso 5) Hacer clic en “Continuar”, una vez completados todos los campos anteriores,
para poder subir a la aplicacion web todos los archivos y documentos exigidos en la
convocatoria.

2.2.3. Presentacion electronica de la documentacion

Todos los documentos que se presenten deben subirse en formato .pdf firmados por el
director o la directora de la editorial, salvo el documento del comité cientifico que
debe ir firmado por la persona que dirija la coleccién. Los documentos en PDF de las
dos obras de muestra deben subirse en un solo archivo comprimido (formatos .zip o
.rar), tal y como se indica en la aplicacién web.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

1. Formulario de solicitud

Se trata de un documento normalizado cuya plantilla estara accesible en la
aplicacion web y en el que se han de completar los datos bdsicos de la editorial, del
director o la directora editorial y de la propia coleccién que se presenta.

2. Ejemplar de los dos ultimos niumeros publicados

Deberdan aportarse los ejemplares de los dos ultimos titulos. Se subirdn a la aplicacién
los dos ficheros en formato .pdf de los dos ultimos titulos publicados, juntos en un
archivo comprimido (.rar o .zip). No se aceptara el envio de ejemplares en papel. En el
caso de que los informes aportados en el indicador 10.2. Informes de los evaluadores
se refieran a una obra distinta de los dos titulos subidos a la aplicacién, deberd
adjuntarse también esa obra.

3. Declaracion de apoyo

Esta declaracidn se realizard a través de una plantilla normalizada que esta
accesible en la aplicacion web y debera estar firmada por el responsable/la
responsable de la editorial. En ella, debera hacer mencién del alcance y repercusién de
la coleccidn en su ambito de conocimiento, indicando los objetivos y cobertura de la
misma, su aportacion al drea del conocimiento y el publico concreto al que va dirigida.
Ademas, debera confirmar en dicha declaracién que la coleccién tiene al menos 5 afios
de vida continuada. Por ultimo, si la coleccidn incluye obras colectivas en el periodo
evaluado, deberd de ser en este documento donde se explique el origen y planificacién
previa de la obra con la persona o personas que hayan coordinado la obra, detallando
la originalidad de las aportaciones.
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4. Documentacion que justifique el cumplimiento de los criterios establecidos
en esta evaluacion.

En este Ultimo paso de la presentacion de solicitudes, han de subirse todos los
archivos y documentos exigidos en las bases de la convocatoria que justifiquen el
cumplimiento de los indicadores que se toman en consideracién para la concesion del
Sello de Calidad en Edicion Académica (CEA-APQ) colecciones. En algunos casos
indicados en la web, se proporcionaran plantillas en formato Word para facilitar la
normalizaciéon de los datos aportados.

Los documentos que deben subirse a la plataforma son los siguientes:

4.1. Identificacion de la coleccion.

SIN PLANTILLA. Se trata de demostrar que existe la coleccién como tal, con identidad y
diferenciacién de otras colecciones de la misma editorial y que los titulos incluidos en
la misma cuenta con los elementos minimos de identificacidn y visibilidad.

Se podrdn incluir en el documento: pantallazos, URLs donde esté visible la informacién
(si_la _coleccion tiene pagina web propia, esta debera ser lo primero en referenciarse),

documentos internos que demuestren la existencia o la autonomia de la coleccién,
registro en DILVE que identifique a la coleccion, imdgenes del catdlogo y cualquier
prueba del disefio significativamente distintivo. En todo caso, respecto a este indicador
se establecen cuatro evidencias minimas exigibles para que quede acreditado su
cumplimiento:

a) Que la coleccion esté correctamente identificada en la web de la editorial.

b) Que se pueda acreditar (al menos con un pantallazo) que los titulos de la coleccién
estan ligados a esta en el registro de DILVE a través del campo “coleccion”. En caso de
qgue la editorial no use DILVE para el registro de metadatos, deberd aportarse
informacién de la plataforma en la que esté registrada (DOAB p ej.) o de la plataforma
que se utilice para la gestion editorial de la coleccion (OMP, OJS, plataformas propias,
etc.)

c) Que se pueda tener acceso online al indice y al resumen de cada monografia de la
coleccidn a través de la web de la editorial. El resumen debera tener entre 100 o 150
palabras como minimo. En caso de que la obra esté publicada en acceso abierto, solo
serd necesario mostrar el resumen de la obra.

d) Que los titulos de la coleccidn cuenten con los siguientes elementos:

e Imagen de cubierta (cuarta de cubierta opcional): bien definida, en la que se
puedan apreciar con nitidez imagenes y elementos tipograficos

e Titulo y subtitulo (en el caso de que lo haya) de la obra

e Autor/autores: Nombre del autor/autora o autores/autoras, su filiacion, con
hiperenlaces del nombre en el caso de que se posea informacion adicional (por

10
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ejemplo, pdgina de Wikipedia) u otras obras del autor publicadas por la

editorial.

e Descripcidn bibliografica restante: editorial, afio de edicién, materia, ISBN o

DOI, paginas, formatos.
e Descarga de primeras paginas de la obra o de algun capitulo.

e (Como citar la obra: descripcion bibliografica completa de la obra en el estilo

que la editorial decida (Chicago, Vancouver, MLA, APA, etc.)

e DRM: en el caso de que la obra esté publicada en formato digital y la editorial

tenga algun sistema de DRM, se habran de especificar los usos permitidos

(copia, préstamo, descarga en dispositivos, etc.)

e Acceso abierto: en el caso de que la obra esté en abierto, se incluira un enlace
gue permitird el acceso a la obra. La indicacién de acceso abierto ha de

aparecer en un lugar destacado.
o Elementos opcionales

e Biografia del autor/autores: varias lineas con los principales rasgos del autor
e Maétricas de la obra: citas, descargas del indice, descargas de la obra en el caso

de que esté en abierto, visiones de la pdgina, etc.

Para ello se requiere presentar un solo documento en el que se acrediten los

siguientes elementos:

1. Identificacidon de la coleccidon en la web de la editorial

2. Vinculo de los titulos en DILVE a través del campo coleccién o, en caso de no
utilizarse DILVE, informacidn de la coleccidn extraida de la plataforma en la que
esté registrada (DOAB p ej.) o de la plataforma de gestion editorial.

3. Acceso online al indice y resumen de cada monografia

4. Pantallazo de uno de los titulos de la coleccion donde se aprecie el

cumplimiento de los elementos descriptivos obligatorios.

4.2. Disponibilidad electrdnica.

SIN PLANTILLA.

En caso de que la coleccién disponga de titulos en formato digital, la editorial debera

acreditar que, para ese formato, existe informacién a disposicidon del usuario o de la

usuaria sobre la existencia o no de DRM vy los usos permitidos. Este indicador solo

aplicara en caso de colecciones que dispongan de titulos en formato digital. Por tanto,

si la coleccion se edita exclusivamente en formato papel, debera subirse un

documento explicando que esta cuestidén no aplica debido al formato de la coleccién

presentada.

11
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4.3. Inclusion de metadatos.

SIN PLANTILLA. Se trata de un solo documento en el que se aporte Informacién
disponible en la web propia o en DILVE. Los campos minimos que se exigiran son:
autores/autoras, titulo, coleccion, afio, ISBN o DOI, materias BIC o THEMA e
identificacidn editorial. En caso de no utilizar DILVE se debera indicar la existencia o no
de protocolos de interoperabilidad.

4.4. Identificacion del director o la directora de la coleccion.

CON PLANTILLA. Se trata de un solo documento en el que se aporte la informacién
curricular del director o la directora de la coleccion. El curriculum debera facilitarse en
el formato del editor del curriculum vitae normalizado abreviado (CVA) de FECYT
(http://cvn.fecyt.es/editor ). Excepcionalmente, y solo si la persona o persona que
dirijan la coleccion no dispusieran de CVA, podra aportarse usando la plantilla
facilitada en la web del Sello de Calidad CEA-APQ. En caso de utilizar el CVA de FECYT,
los campos que deberdn aportarse seran los siguientes:

-Datos de Identificacién y contacto
-Situacién Profesional:
- Situacién profesional actual
- Cargos y actividades desempenados con anterioridad
- Actividades cientificas y tecnoldgicas:
- Publicaciones, documentos cientificos y técnicos
- Trabajos presentados en congresos nacionales o internacionales
- Comités cientificos asesores, sociedades cientificas
- Experiencia en organizacidn de actividades de I+D+i
- Experiencia de gestidon de [+D+i
- Pertenencia a sociedades cientificas y asociaciones profesionales
- Pertenencia a Consejos Editoriales
- Carrera profesional y/o empresarial

- Resumen en el que se incluyan otras actividades de interés, en especial las
referidas al campo editorial, y se ponga de manifiesto que el perfil académico del
director o directora de la coleccidn estd en consonancia con las lineas directrices de la
misma.

4.5. Comité cientifico.

SIN PLANTILLA. Para cumplir con este indicador serd necesario aportar un

documento firmado por el director/la directora de la coleccion en el que se ofrezca
informacién detallada sobre cdmo funciona dicho comité y cémo se imbrica dentro de
la estructura de la editorial. Deben especificarse tanto la composicidn del comité
cientifico —-nombre vy filiacion institucional de cada uno de sus miembros- como las
tareas y responsabilidades que asumen en conjunto. Especialmente relevante es la

12


http://cvn.fecyt.es/editor

GUIA DE APOYO A LA APLICACION WEB E INDICADORES UTILIZADOS SELLO DE CALIDAD CEA-APQ

informacién que concierne a la toma de decisiones sobre la publicacidén o rechazo de
los titulos. Mediante este documento deben quedar claras las dindamicas de trabajo y
evaluacion del comité cientifico, asi como la implicacién activa de los miembros que lo
componen. En el caso de que existan distintos comités (editorial, asesor, cientifico,
etc.), el director/la directora de la coleccion debera aclarar las funciones de cada uno
de ellos. Pueden aportarse diagramas de flujos o cualquier otra herramienta que
aporte informacidn clara sobre la organizacién de los diferentes comités o consejos
que participan de la toma de decisiones sobre la coleccién.

Se recomienda que en la informacion disponible en la web de la editorial sobre la
composicidn de los comités cientificos se incluya el enlace al cddigo ORCID de sus
integrantes.

4.6. Politica editorial.

SIN PLANTILLA. La politica editorial debera ser especifica de la coleccion. Es
imprescindible que dicha politica editorial sea publica y que aparezca en la web de la
editorial ligada directamente a la coleccién. Ademas, debera contemplar al menos los
siguientes aspectos:

Temadtica y alcance de la coleccion.

Proceso editorial que siguen los manuscritos.

Criterios editoriales para la publicacion de manuscritos (primera

revision editorial): adecuacion a las normas de publicacién, adecuacidn

a la tematica de la coleccidn, originalidad de la obra, actualidad,

relevancia, etc.

Sistemas de revisidn de originales empleados (evaluacién de la calidad de los
contenidos).

Derechos de explotacién que el autor cede al editor, asi como el ambito temporal y
espacial de la cesion. Condiciones a los autores sobre el autoarchivo, es decir, la
posibilidad de que estos depositen sus trabajos en repositorios institucionales o
tematicos de acceso abierto. En caso de que exista un periodo de embargo, debera
especificarse su duracion.

4.7. Regularidad de la produccion

CON PLANTILLA. Se trata de aportar el listado de todos los titulos publicados en los
cinco afios previos al de la convocatoria de evaluacién ordenados cronolégicamente de
mas modernos a mas antiguos. Se facilitara una plantilla en la web con los campos
exigidos. Esta plantilla incluird ademas informacién sobre el niumero de informes
solicitados para cada titulo.

El requisito Unico de este indicador es que se haya editado al menos un titulo al afio en
el periodo evaluado.

4.8. Coherencia

SIN PLANTILLA. En este indicador se valorara la adecuacion de los titulos a las lineas,
contenidos y objetivos expuestos en la politica editorial de la coleccion. La editorial ha
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de justificar, en maximo de 250 palabras, la congruencia de las obras publicadas en la
coleccién con respecto al titulo y a la politica editorial especifica de la misma. Del
mismo modo, debera justificar la publicacién de aquellas obras que no se
correspondan claramente con los objetivos de la coleccidon. Se exigira que las
colecciones sean especializadas.

4.9. Instrucciones a los autores/las autoras.

SIN PLANTILLA. Este indicador implica la existencia en la editorial de documentos
accesibles para los posibles autores/autoras, con instrucciones sobre la forma de envio
de originales y requisitos que se exigen para publicar en la misma. Es imprescindible
que las instrucciones sean claras, publicas y de facil acceso para los autores/las autoras
que deseen publicar en esa coleccion sin necesidad de contactar previamente con la
editorial. En el caso de que se requiera un registro previo, las instrucciones para
realizarlo han de ser también sencillas y precisas.

Ademas, las instrucciones deberan contemplar los siguientes aspectos minimos:

- Formato, extensién y estilo de los manuscritos, con especial mencién a tablas, figuras,
ilustraciones, notas, referencias y bibliografia.

- Sistema y condiciones de envio de originales.
- Condiciones de autoria.

- Responsabilidades éticas que deben tener en cuenta los autores/las autoras.

- Advertencia expresa sobre la necesidad de contar con los corresponientes permisos
para poder reproducir todo tipo de imagenes protegidas por derechos de autor en
cualquier soporte.

4.10. Informacion sobre el proceso de seleccion de los manuscritos.

SIN PLANTILLA. La editorial debe informar sobre el modo de evaluacién y seleccién de
originales y el proceso de edicion. Ademas del informe que se realice para esta
convocatoria de evaluacién (maximo de 250 palabras), se debera facilitar la URL donde
pueda localizarse la informacién publica que exista sobre el proceso de seleccidn de
originales. Esta informacién puede tener un caracter mas genérico para toda la
actividad editorial o mas especifico para la coleccidn a evaluar, pero ha de ser publicay
de facil acceso.

4.11. Informes de los evaluadores/las evaluadoras.

SIN PLANTILLA. De entre todos los informes solicitados por la editorial en el periodo
evaluado, se deberd aportar un informe elaborado por una persona externa a la
institucion editora que contenga recomendaciones de mejora de la obra editada.
Ademads, debera acreditarse que dichas recomendaciones han sido analizadas con el
autor o la autora de forma que sea posible trazar cuales han sido incorporadas a la
version final de la obra y cudles no. El documento aportado debera incluir una relacién
o memoria con los cambios propuestos por la persona evaluadora, diferenciando los
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cambios aceptados por el autor de los argumentos para no aceptar el resto de las
modificaciones.

Si el informe aportado hace referencia a una obra diferente a las dos ultimas
publicadas, deberd adjuntarse el archivo de la obra junto a estas para poder
comprobar la trazabilidad del proceso de evaluacidn. A partir del 1 de enero de 2023 la
editorial debera haber solicitado para cada titulo publicado, al menos, 2 informes
externos.

Todos los informes externos aportados con fecha posterior al 1 de enero de 2024
deberan responder a un modelo de plantilla que utilice la editorial que incluya
apartados donde las personas que evallen la obra aporten razonamientos especificos
sobre la calidad de cientifica y originalidad de la obra. No se aceptaran informes sin
formato. En la web del sello CEA-APQ de colecciones se facilitard un modelo
orientativo que podra ser utilizado por las editoriales.

4.12. Listado de revisores externos/revisoras externas.

CON PLANTILLA. Para justificar este indicador, se facilitara una plantilla en la web en la
que se relacionen los revisores/las revisoras que han participado en los procesos para
la aceptacion de los titulos editados en la coleccion. Se establece un umbral minimo de
un 60% de informes realizados por evaluadores externos o evaluadoras externas a la
institucion editora (o a las instituciones editoras en caso de que la coleccién sea
coeditada). Para ser considerado externo/externa, el revisor/la revisora tampoco
podrd ser miembro de ningln drgano encargado de tomar decisiones sobre la gestidn
editorial de la coleccion.

Las editoriales privadas que no pertenezcan a universidades o centros de investigacion
deberdn cumplir con un 60% de revisores externos o revisoras externas a la institucién
o instituciones a las que pertenezcan las personas que ostenten la direccién de la
coleccién.

4.13. Comunicacion motivada de la resolucion

SIN PLANTILLA. La editorial deberd aporta algun ejemplo de cémo se ha comunicado a
los autores o autoras la resolucién favorable a la publicacion de una obra.

También se ha de aportar ejemplo de algin rechazo que se haya producido en la
coleccion en el periodo evaluado. Ademds de la comunicacidn remitida al autor o la
autora, la editorial deberd facilitar al menos uno de los informes negativos que haya
recibido la obra rechazada o la documentaciéon en la que se haya fundamentado el
rechazo. La editorial debe ofrecer al autor/la autora la posibilidad de conocer los
motivos de ese rechazo facilitandole, al menos, una sintesis de estos.

4.14. Existencia de resefias y citas

CON PLANTILLA. Habra que adjuntar una relacion de resefias y otra de citas recibidas
por los titulos de la coleccion en el periodo evaluado. Deberdn incluirse
exclusivamente las resefias y citas que aparezcan en publicaciones académicas dentro
del ambito disciplinar de la coleccion. Deberan cumplimentarse todos los datos
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a)

b)

relativos a las resefias y a las citas en la plantilla facilitada en el sitio web
https://colecciones.selloceaapq.es/ .

4.15. Apertura a autores/autoras externos/externas a la institucion.

CON PLANTILLA. Se debera indicar la filiacion de los autores/las autoras de los titulos
editados en el momento en el que se publicaron. Para superar este indicador deberan
cumplirse los siguientes dos requisitos minimos:

Un 50% de los autores/las autoras han de ser externos/externas a la institucion de la
editorial. En obras colectivas se calculara el porcentaje de participacion de
autores/autoras externos/externas e internos/internas. En las traducciones al espafiol
o cualquier otra lengua cooficial se tendra en cuenta la filiacion de quien realiza la
traduccién y sus comentarios. Los miembros del comité responsable del proceso
editorial de la coleccién seran considerados autores/autoras internos/internas de la
institucion de la editorial.

Las editoriales privadas que no pertenezcan a universidades o centros de investigacidon
deberan cumplir con, al menos, un 50% de autores externos/autoras externas a la
institucion o instituciones a las que pertenezca el director/la directora o los
directores/las directoras de la coleccion evaluada.

La presencia del director o la directora de la coleccién, asi como de los miembros del
comité responsable del proceso editorial como autores o autoras, editores o editoras
coordinadores o coordinadoras no podra superar el 20% en conjunto de los titulos
publicados por la coleccién en el periodo evaluado.

4.16. - Valoracion cualitativa de la coleccion. (Indicador 14)

La Comisidon emitird un breve informe sobre la calidad cientifica de la coleccidn,
teniendo en cuenta los documentos aportados por las personas responsables de
realizar los informes externos durante el proceso de evaluacién, que serdn preceptivos
y orientativos para la Comisién de evaluacién.

4.17. Atraccion de autores/autoras extranjeros/extranjeras. (Criterio de mencion
especial de internacionalidad).

Se utilizard la misma plantilla que en el indicador de apertura a autores/autoras
externos/externas. Se deberd indicar la filiacion de las autorias de los titulos editados
en el momento en el que se publicaron para determinar la existencia de publicaciones
de autores/autoras y extranjeros/extranjeras en la coleccion. Con este criterio se opta
a la mencidn de internacionalidad. No determina la concesién o no del Sello. El umbral
minimo establecido sera de, al menos, un 40% de autores o autoras extranjeros o
extranjeras. En caso de obras colectivas se calculard el porcentaje en cada obra.
Quedan excluidas las meras traducciones de obras ya publicadas en otros idiomas.

Una vez se haya completado la subida de documentos, se deberd activar la casilla de
“confirmar” y pulsar el botén “Completar Solicitud” para terminar el proceso. En ese
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momento se generard un correo electronico de confirmacidén de solicitud que sera
enviado al correo electrénico de registro del solicitante/la solicitante.

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

CONTINUAR UNA SOLICITUD Il Organizacion UNE 2,
& Joaquin
PROGRESO & editorialsellocea@gmail.com
100% & Cerrar sesion
Confirmo que he de cargar la doct 1tacion requerida y quiero enviar la solicitud a revision

B REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD

B CONSULTA DE SOLICITUDES
COMPLETAR SOLICITUD REGISTRADAS

1. Formulario de solicitud. (Con plantilla) v SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD

© Bases de la convocatoria 2022
© Guia de evaluacién 2022

2. Ejemplar de los dos Ultimos numeros publicados. v
© Descargar Plantillas de la Convocatoria

© COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

3. Declaracion de apoyo y mencién de alcance. (Con plantilla) v
© Colecciones que ya disponen del Sello
de Calidad CEA-APQ

4. Indicador n°1: Identificacion de la coleccion. (Sin plantilla) v

5. Indicador n°2: Disponibilidad electrénica. (Sin plantilla) v e a Calidad en
' Edicion

Académica

a Academic
Publishing

Quality

6. Indicador n°3: Inclusién de metadatos. (Sin plantilla) v

7. Indicador n°4: Identificacion del director o la directora de la coleccion. (Con plantilla) v

2.3. Comprobacion en la aplicacion web de los diferentes estados de evaluacion del
expediente y presentacion de alegaciones

2.3.1. Resolucion provisional

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, las dos personas
designadas encargadas de realizar los informes externos para cada coleccidon por
ANECA analizaran la documentacién y elaboraran un informe al que tendrd acceso la
Comision de evaluacién. Esta Comisidn, a la vista de los informes externos y del resto
de la documentacién presentada, emitira una resolucion provisional que sera visible
por todas las editoriales en su espacio de consulta de las solicitudes presentadas.

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS MW Organizacién UNE

qh
!I

CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 v

Coleccion Historia

RESOLUCION PROVISIONAL NO FAVORABLE B REGISTRO DE NUEVA S
B CONSULTA DE SOLICIT
B REGISTRADAS
Estado Fecha solicitud Solicitud completada
citn Provision 29/10/202 & \LIDAL
Resolucion provisional Alegaciones Resolucion definitiva

@ Descargar Plantillas d
@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

@ Colecciones que ya disponen del Sello
de Calidad CEA-APQ

SOLICITUDES EN CONVOCATORIAS ANTERIORES
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2.3.2. Fase de alegaciones

A partir del momento en el que se publique la resolucién provisional se abrira
un periodo de alegaciones, tal como se expone en las bases de la convocatoria. Las
editoriales podran presentar sus alegaciones a través de la misma aplicaciéon web en el
apartado de “Alegaciones”, que aparecerd en el espacio de consulta de las solicitudes
presentadas, tal como se destaca en la siguiente imagen:

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS I Organizacion UNE s
CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 v & caiarietoceaggnaicom

G Cerrar sesidn

Coleccion Historia

- (100% completada)

RESOLUCION PROVISIONAL NO FAVORABLE B REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
. B CONSULTA DE SOLICITUDES
h Descargar solicitud REGISTRADAS
Estado Fecha solicitud Solicitud completada
Resolucion Provisional 28/10/2021 (] SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD
Resolucién provisional Alegaciones Resolucién definitiva © Bases de la convocatoria 2022
No disponible © Guia de evaluacion 2022

[+ ] Descargar Plantillas de la Convecatoria

@ COSTE DEL PROCESO DE EVALUACION

2.3.3. Resolucion definitiva

Por ultimo, la Comisién de Evaluacién estudiara las alegaciones y emitird una
resolucién definitiva sobre la concesién del Sello de Calidad CEA-APQ, que aparecera
en el apartado de “Resolucién definitiva” dentro de la consulta de solicitudes
presentadas de la editorial, tal como se destaca en la siguiente imagen:

Las colecciones que hayan superado el proceso de evaluacién obtendran el
Sello de Calidad CEA-APQ colecciones durante un periodo de 5 afios.

SELLO DE CALIDAD EN EDICION ACADEMICA (CEA-APQ)

LISTADO DE SOLICITUDES REGISTRADAS W Organizacion UNE o

= Joaguin
CONVOCATORIA DE EVALUACION 2022 + = colioraissloceagamal com
& Cerrar sesion

Coleccion Historia

2899 - 100% completadol
BF 22 - [100% completado)

RESOLUCION FAVORABLE [ REGISTRO DE NUEVA SOLICITUD
. B CONSULTA DE SOLICITUDES
Descargar solicitud REGISTRADAS
Estado Fecha solicitud Solicitud completada
el s AV ° SISTEMA DE EVALUACION DE CALIDAD
Resolucién provisional Alegaciones Resolucién definitiva © Bases de la convocataria 2022

© Descargar Plantillas de la Convocatoria

@ COSTE DEL PROCESQ DE EVALUACION

© Colecciones que ya disponen del Sello
de Calidad CEA-APQ

SOLICITUDES EN CONVOCATORIAS ANTERIORES
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2.4. Indicadores de evaluacion

Indicadores

Criterio

Aspecto minimos

Valoraciéon

Documentacion para justificar el
cumplimiento del criterio

Identificacion de la coleccion.
(Indicador n° 1)

SIN PLANTILLA. Se trata de demostrar que existe la coleccién como tal, con identidad y diferenciacion
de otras colecciones de la misma editorial y que los titulos incluidos en la misma cuenta con los
elementos minimos de identificacion y visibilidad.

Se podran incluir en el documento: pantallazos, URLs donde esté visible la informacion (si la coleccion
tiene pagina web propia, esta deberd ser lo primero en referenciarse), documentos internos que
demuestren la existencia o la autonomia de la coleccién, registro en DILVE que identifique a la
coleccién, imagenes del catalogo y cualquier prueba del disefio significativamente distintivo. En todo
caso, respecto a este indicador se establecen cuatro evidencias minimas exigibles para que quede
acreditado su cumplimiento:

a) Que la coleccion esté correctamente identificada en la web de la editorial.

b) Que se pueda acreditar (al menos con un pantallazo) que los titulos de la coleccién estan ligados a
esta en el registro de DILVE a través del campo "“coleccién”. En caso de que la editorial no use DILVE
para el registro de metadatos, deberd aportarse informacion de la plataforma en la que esté registrada
(DOAB p €j.) o de la plataforma que se utilice para la gestion editorial de la coleccion (OMP, OJS,
plataformas propias, etc.)

c) Que se pueda tener acceso online al indice y al resumen de cada monografia de la coleccion a través
de la web de la editorial. En caso de que la obra esté publicada en acceso abierto, solo serd necesario
mostrar el resumen de la obra.

d) Que los titulos de la coleccion cuenten con los siguientes elementos:
Elementos obligatorios de identificacién de los libros:

. Imagen de cubierta (cuarta de cubierta opcional): bien definida, en la que se puedan apreciar
con nitidez imagenes y elementos tipograficos

. Titulo y subtitulo (en el caso de que lo haya) de la obra

. Autor/autores: Nombre del autor/filiacion, con hiperenlaces del nombre en el caso de que se
posea informacién adicional (por ejemplo, pagina de Wikipedia) u otras obras del autor
publicadas por la editorial

. Descripcidn bibliogréafica restante: editorial, afio de edicion, materia, ISBN o DOI, paginas,
formatos.

. Descarga de primeras paginas de la obra o de algun capitulo.

. Cémo citar la obra: descripcion bibliografica completa de la obra en el estilo que la editorial

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un solo documento en el que se acrediten los
siguientes elementos:

1. Identificacion de la coleccion en la web de
la editorial

2. Vinculo de los titulos en DILVE a través
del campo coleccién o, en caso de no
utilizarse DILVE, informacidn de la
coleccion extraida de la plataforma de
gestion editorial.

3. Acceso online al indice y resumen de cada
monografia

4. Pantallazo de uno de los titulos de la
coleccién donde se aprecie el
cumplimiento de los elementos
descriptivos obligatorios.

(sin plantilla)
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decida (Chicago, Vancouver, MLA, APA, etc.)

. DRM: en el caso de que la obra esté publicada en formato digital y la editorial tenga algun
sistema de DRM, se habran de especificar los usos permitidos (copia, préstamo, descarga en
dispositivos, etc.)

. Acceso abierto: en el caso de que la obra esté en abierto, se incluird un enlace que permitira
el acceso a la obra. La indicacion de acceso abierto ha de aparecer en un lugar destacado.

. Elementos opcionales

. Biografia del autor/autores: varias lineas con los principales rasgos del autor

. Métricas de la obra: citas, descargas del indice, descargas de la obra en el caso de que esté
en abierto, visiones de la pagina, etc.

Disponibilidad electrénica.
(Indicador 2)

En las colecciones que dispongan de algun titulo en formato digital, se debe informar:
a) La variedad de los formatos,
b) La existencia de la informacidn de la coleccién sobre la existencia o no de DRM.
c) Usos permitidos.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple
No aplica

En caso de que la coleccion disponga de
titulos en formato digital, la editorial debera
acreditar que, para los formatos digitales,
existe informacion a disposicion del usuario o
de la usuaria sobre la existencia o no de DRM
y los usos permitidos. Este indicador solo
aplicard en caso de colecciones que dispongan
de titulos en formato digital. Por tanto, si la
coleccion se edita exclusivamente en formato
papel, debera subirse un documento
explicando que esta cuestion no aplica debido
al formato de la coleccion presentada.

(sin plantilla)

Inclusion de metadatos
(Indicador 3)

Los campos minimos que se exigirdn son: autores/autoras, titulo, coleccién, afio, ISBN o DOI, materias
BIC o THEMA e identificacién editorial. En caso de no utilizar DILVE se debera indicar la existencia o no
de protocolos de interoperabilidad.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento en el que se aporte
informacién disponible en la web propia o en
DILVE. En caso de no utilizar DILVE se debera
indicar la existencia o no de protocolos de
interoperabilidad.

(sin plantilla)

Identificacién del director o la
directora de la coleccion.
(Indicador 4)

Campos del CVA minimos requeridos:
-Datos de Identificacién y contacto.
-Situacién Profesional:
- Situacion profesional actual.
- Cargos y actividades
desempefiados con anterioridad.

- Actividades cientificas y tecnoldgicas:
-Publicaciones, documentos
cientificos y técnicos.

- Trabajos presentados en congresos
nacionales o internacionales.
- Comités cientificos asesores,

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un solo documento en el que se aporte la
informacién curricular del director o la
directora de la coleccién. El curriculum deberd
facilitarse en el formato del editor del
curriculum vitae normalizado abreviado (CVA)
de FECYT (http://cvn.fecyt.es/editor ).
Excepcionalmente, y sélo si la persona o
persona que dirijan la coleccién no
dispusieran de CVA, podré aportarse usando
la plantilla facilitada en la web del Sello de
Calidad CEA-APQ. (con plantilla)
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sociedades cientificas.
- Experiencia en organizacion de
actividades de I+D+i
- Experiencia de gestion de I+D+i
- Pertenencia a sociedades
cientificas y asociaciones
profesionales.
- Pertenencia a Consejos Editoriales.
- Carrera profesional y/o empresarial.
- Resumen en el que se incluyan otras actividades de interés, en especial las referidas al campo
editorial, y se ponga de manifiesto que el perfil académico del director o la directora de la coleccién esta
en consonancia con las lineas directrices de la misma.

Para cumplir con este indicador serd necesario aportar un documento firmado por el director/la
directora de la coleccion en el que se ofrezca informacion detallada sobre como funciona dicho comité y

cémo se imbrica dentro de la estructura de la editorial. Deben especificarse tanto la composicién del Documento firmado por el director/la
comité cientifico -nombre y filiacion institucional de cada uno de sus miembros- como las tareas y directora de la colecciéon en el que se incluyan
responsabilidades que asumen en conjunto. Especialmente relevante es la informacién que concierne a todos los datos requeridos.

la toma de decisiones sobre la publicacién o rechazo de los titulos. Mediante este documento deben (sin plantilla)

quedar claras las dindmicas de trabajo y evaluacién del comité cientifico, asi como la implicacién activa 1 punto: cumple /

Comité Cientifico

(Indicador 5) de los miembros que lo componen. En el caso de que existan distintos comités (editorial, asesor, 0 puntos: no cumple
cientifico, etc.), el director/la directora de la coleccién debera aclarar las funciones de cada uno de ellos.
Podran aportarse diagramas de flujos o cualquier otra herramienta que incluya informacion clara sobre
la organizacion de los diferentes comités o consejos que participan de la toma de decisiones sobre la
coleccién.
Se recomienda que en la informacién disponible en la web de la editorial sobre la composicion de los
comités cientificos se incluya el enlace al cédigo ORCID de sus integrantes.
Se exigira una politica editorial especifica de la coleccion. Ha de ser publica. Ademas, debera Documento accesible publicamente.
contemplar necesariamente cada uno de los siguientes aspectos: (sin plantilla)
- Tematica y alcance de la coleccion.
- Proceso editorial que siguen los manuscritos.
- Criterios editoriales para la publicacion de manuscritos (primera
Politica editorial revisién editorial): adecuacién a las normas de publicacién, adecuacién 1 punto: cumple /
(Indicador 6) a la tematica de la coleccién, originalidad de la obra, actualidad, 0 puntos: no cumple

relevancia...

- Sistemas de revision de originales empleados (evaluacion de la calidad de los contenidos). Derechos
de explotacidon que el autor cede al editor, asi como el &mbito temporal y espacial de la cesion.

- Condiciones a los autores sobre el autoarchivo, es decir, la posibilidad de que estos depositen sus
trabajos en repositorios institucionales o tematicos de acceso abierto. En caso de que exista un
periodo de embargo, debera especificarse su duracion.
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Regularidad en Ila producciéon
(Indicador 7)

Que se haya editado al menos un titulo al afio en el periodo evaluado.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de todos los titulos ordenados
cronolégicamente de mas modernos a mas
antiguos. Esta plantilla incluiréd ademas
informacién sobre el nimero de informes
solicitados para cada titulo.

(con plantilla)

Coherencia
(Indicador 8)

Adecuacién de los titulos a las lineas, contenidos y objetivos expuestos en la politica editorial de la
coleccién. La editorial ha de justificar, en maximo de 250 palabras, la congruencia de las obras
publicadas en la coleccién con respecto al titulo y a la politica editorial especifica de la misma. Del
mismo modo, deberd justificar la publicacién de aquellas obras que no se correspondan claramente con
los objetivos de la coleccion. Se exigira que las colecciones sean especializadas.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento de no mds de 20 lineas
firmado por el director/la directora editorial.
(sin plantilla)

Instrucciones a los autores/las
autoras
(Indicador 9)

Instrucciones claras, publicas y de facil acceso para los autores/las autoras que deseen publicar en esa
coleccién sin necesidad de contactar previamente con la editorial. En el caso de que se requiera un
registro previo, las instrucciones para realizarlo han de ser también sencillas y precisas.

Ademads, las instrucciones deberan contemplar los siguientes aspectos minimos:

- Formato, extensién y estilo de los manuscritos, con especial mencion a tablas, figuras, ilustraciones,
notas, referencias y bibliografia.
- Sistema y condiciones de envio de originales.
- Condiciones de autoria.
- Responsabilidades juridicas que deben tener en cuenta los autores/las autoras
- Advertencia expresa sobre la necesidad de contar con los corresponientes permisos para poder
reproducir todo tipo de imagenes protegidas por derechos de autor en cualquier soporte.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Documentos accesibles publicamente.
(sin plantilla)

Informacion sobre el proceso de
seleccion de manuscritos
(Indicador 10.1)

a) Documento informativo sobre el proceso de seleccién de originales y el proceso de edicién.

b) URL donde pueda localizarse la informacion publica que exista sobre el proceso de seleccién de
originales.

c) La informacién ha de ser publica y de facil acceso.

Informes de los
evaluadores/las evaluadoras.
(Indicador 10.2)

De entre todos los informes solicitados por la editorial en el periodo evaluado, se debera aportar un
informe elaborado por una persona externa a la institucion editora que contenga recomendaciones de
mejora de la obra editada. Ademds, deberd acreditarse que dichas recomendaciones han sido
analizadas con el autor/la autora de forma que sea posible trazar cuales han sido incorporadas a la
version final de la obra y cudles no. El documento aportado debera incluir una relacion o memoria con
los cambios propuestos por el evaluador o la evaluadora, diferenciando los cambios aceptados por el
autor o la autora de los argumentos para no aceptar el resto de las modificaciones.

Si el informe aportado hace referencia a una obra diferente a las dos ultimas publicadas, debera
adjuntarse el archivo de la obra junto a estas para poder comprobar la trazabilidad del proceso de
evaluacién.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Un documento de no mds de 250 palabras
que explique el proceso de seleccion de
originales y el proceso de edicién. En él se
debera indicar la URL donde estén localizadas
dichas instrucciones

(sin plantilla)

Deben aportarse el informe en un solo
documento en formato PDF.
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A partir del 1 de enero de 2023 la editorial debera haber solicitado para cada titulo publicado, al menos,
2 informes externos

Todos los informes externos aportados con fecha posterior al 1 de enero de 2024 deberan responder a
un modelo de plantilla que utilice la editorial que incluya apartados donde las personas que evalien la
obra aporten razonamientos especificos sobre la calidad de cientifica y originalidad de la obra. No se
aceptaran informes sin formato. En la web del sello CEA-APQ de colecciones se facilitaré un modelo
orientativo que podra ser utilizado por las editoriales.

Listado de revisores
externos/revisoras externas
(Indicador 10.3)

Se establece un umbral minimo de un 60% de informes realizados por evaluadores externos o
evaluadoras externas a la institucion editora (o a las instituciones editoras en caso de que la coleccién
sea coeditada). Para ser considerado externo/externa, el revisor/la revisora tampoco podra ser miembro
de ningun érgano encargado de tomar decisiones sobre la gestion editorial de la coleccidn.

Las editoriales privadas que no pertenezcan a universidades o centros de investigaciéon deberan cumplir
con un 60% de revisores externos o revisoras externas a la institucion o instituciones a las que
pertenezcan las personas que ostenten la direccion de la coleccion.

Listado de revisores/revisoras que han
participado en los procesos para la aceptacion
de los titulos editados en la coleccion
indicando el niumero de informes realizado por
cada revisor o revisora.

(con plantilla)

Comunicacion motivada de la
resolucion
(Indicador 11)

a) Comunicacion de la resolucién a los autores/ las autoras.

b) Ejemplo de algun titulo rechazado en la coleccién: comunicacién de rechazo y documentacion
Jjustificativa.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

La editorial deberd aporta algun ejemplo de
cémo se ha comunicado a los autores o
autoras la resolucion favorable a la
publicacién de una obra.

También se ha de aportar ejemplo de algun
rechazo que se haya producido en la coleccién
en el periodo evaluado. Ademas de la
comunicacién remitida al autor/a la autora, la
editorial deberd facilitar al menos uno de los
informes negativos que haya recibido la obra
rechazada o la documentacion en la que se
haya fundamentado el rechazo. La editorial
debe ofrecer al autor/la autora la posibilidad
de conocer los motivos de ese rechazo
facilitdndole, al menos, una sintesis de estos.
(sin plantilla)

Existencia de resefias
y citas (Indicador 12)

Habra que adjuntar una relacién de resefias y otra de citas recibidas por los titulos de la coleccién en el
periodo evaluado. Deberan incluirse exclusivamente las resefias y citas que aparezcan en
publicaciones académicas dentro del ambito disciplinar de la coleccion.

Deberan cumplimentarse todos los datos relativos a las resefias y a las citas en la plantilla facilitada en
el sitio web https://colecciones.selloceaapqg.es,

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de resefas y citas recibidas por los
titulos de la coleccién con indicacion de:
nombre del autor de la resefia o cita, titulo
citado o resefiado, autor del titulo resefiado,
afio de edicion del titulo resefiado y titulo de
la revista.

(con plantilla)
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Apertura a autores/autoras
externos/externas a la
institucion

(Indicador 13)

Umbral Minimo Exigido:

a) Un 50% de los autores/autoras han de ser externos/externas a la institucién de la editorial. En obras
colectivas se calculara el porcentaje de participacion de autores/autoras externos/externas e
internos/internas. En las traducciones al espafiol o cualquier otra lengua cooficial se tendra en cuenta la
filiacion de quien realiza la traduccion y sus comentarios. Los miembros del comité responsable del
proceso editorial de la coleccién serdn considerados autores/autoras internos/internas de la institucion
de la editorial.

Las editoriales privadas que no pertenezcan a universidades o centros de investigacion deberan cumplir
con, al menos, un 50% de autores externos/autoras externas a la institucion o instituciones a las que
pertenezca el director/la directora o los directores/las directoras de la coleccion evaluada.

b) La presencia del director/la directora de la coleccion, asi como de los miembros del comité
responsable del proceso editorial como autores/autoras editores/editoras coordinadores/coordinadoras
no podra superar el 20% en conjunto de los titulos publicados por la coleccién en el periodo evaluado.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de autores/autoras y su filiacion en el
momento de la publicacién de las obras.
(con plantilla)

Valoracion cualitativa de la
coleccion
(Indicador 14)

La Comisién emitird un breve informe sobre la calidad cientifica de la coleccién, teniendo en cuenta los
documentos aportados por las personas responsables de realizar los informes externos durante el
proceso de evaluacidén, que serdn preceptivos y orientativos para la Comision de evaluacion.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

No es necesario que la editorial que presenta
la solicitud de evaluacién presente
documentacion justificativa. Sera la propia
Comisién de Evaluacidén quién informe en las
resoluciones sobre la superacion o no de este
indicador.

Atraccién de autores/autoras
extranjeros/extranjeras
(mencidn optativa de
internacionalidad)

(Indicador 15)

Solamente se requerird cumplir con esta parte del indicador si se pretende optar a la “mencién de
internacionalidad” del sello CEA-APQ. El umbral minimo establecido sera de al menos un 40% de
autores/autoras extranjeros/extranjeras. En caso de obras colectivas se calculard el porcentaje de
autores/autoras extranjeros/extranjeras en cada obra.

1 punto: cumple /
0 puntos: no cumple

Listado de autores/autoras y su filiacién en el
momento de la publicacién de las obras.

(se utilizara la misma plantilla que en el
indicador 13)

Cualquier duda, consulta o problemas con el funcionamiento de la plataforma para la evaluaciéon del Sello CEA-APQ debe dirigirse a la

direccion de correo electréonico: administrador@selloceaapg.es.
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